nN

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo, Choco

Sefior (a)

PETRONA RENTERIA LUNA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3298855
Cargo del supervisor coordinadora académica
Dependencia transversal

Quibdo

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes agosto del afio 2022

Referencia: No 3298855 del 2022.

Edna Margarita Arroyo Asprilla identificado con la cédula de ciudadania No. 35892689 de Quibdod,
en mi calidad de Contratista del SENA, en titulada, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS
MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE
PESOS ($36.769.379) MCTE. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero, a noviembre del 2022 por valor de
TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE MI IL SETECIENTOS CINCUENTA Y
DOS PESOS ($3.479.752) MCTE Cada uno. b) un ultimo Pago correspondiente al mes de diciembre
de 2022 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($1.971.859.

Plazo: Sera hasta el (17) de (12) de 2022.

OBJETO:

Presentacion de los servicios de caracter temporal de Ciento dos (102) Instructores para
atender los procesos de formacién que se atenderan en la vigencia 2022 del nivel Titulada
en el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocd, durante
la vigencia 2022.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro delsiguiente
cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Seleccionar estrategias de | En el mes de agosto Se | Realizacion de
ensefianza — aprendizaje - desarroll6 las siguientes | actividades del cursoy
evaluacion segun el programa | actividades: planeaciony | trabajos ademéas de

GTH-F-062 V09



@
SENA

N

de formacion y el enfoque
metodolégico adaptado.

ejecucion de acuerdo
con el de trabajo

aplicacion de talleres,
actividades audio
visuales para fortalecer el

Listening y el Speaking de

los aprendices en el
idioma inglés
Orientar los procesos de Se desarrollaron |Se creo un Blogger
ensefianza aprendizaje, segun actividades de |educativo para compilar

las necesidades detectadas en

aprendizaje asi que se

los nuevos conocimientos

los en los procesos orientd a los aprendices |adquiridos.

de ensefianza aprendizaje de en cuanto al uso de |https://joemysr.blogspot.

evaluacion vigente de plataformas de [com/2022/04/supervise-

evaluacion, metodologias | aprendizaje y practica |supervisar-es-la-

programas curriculares del idioma inglés. actividad.html

vigentes
https://rosaasistente.blog
spot.com
https://kellyflacopalacios.
blogspot.com/2022/04/pu
nto-de-vista-sobre-la-
depresion.html
https://johanaasistente22.
blogspot.com/2022/04/blo
g-post.html

Programar las actividades de | Se orient6 a los | Consultas y socializacion

Enseflanza aprendizaje | aprendices a desarrollar | de talleres objeto de la

evaluacion de conformidad con | giferentes actividades | competencia del idioma

los médulos de formacion y el | pedagogicas con las | Inglés:

calendario

institucional y el manual de
procedimientos para la ejecucion
de acciones de formacion
profesional.

medidas aptas para la
formacion desarrolladas
de manera alterna.
través de correo
electrénico Importantes
para Desarrollar the four

Actividades ludicas y
recreativas como son:
Kahoot, punilezz

skills of English

language.
Llevar el registro de evidencia de |Se investigaron temas |Se desarrollo actividades
las actividades ensefianza especificos del idioma |de aprendizaje en el cual

— aprendizaje en el portafolio
personal, para cuando sea
requerido.

inglés técnico teniendo en
cuenta su programa de
formacion.

se realiz6 exposicion
sobre temas especificos
del idioma inglés
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Reportar informacion
académica y
administrativa segun las

responsabilidades institucionales

asignadas.

Se elabor6é el informe
relacionado con el
cumplimiento de las
responsabilidades
institucionales

Elaboracion de informes
mensuales de acuerdo
con las actividades
desarrolladas.

Apoyo en las charlas

asignadas. informativos referentes al
area de inglés titulada.
Evaluar la formacion de los Evalio el resultado de | Evaluacion de los

aprendices durante el proceso
educativo de acuerdo con el
manual de evaluacion vigente.

aprendizaje
desarrollados en la
plataforma de Sofia Plus.

aprendices de acuerdo

con el manual de
evaluacion vigente.

De acuerdo al
compromiso y
rendimiento de los
aprendices.

A: aprobado D: deficiente

Atender oportunamente los
requerimientos del supervisor
del contrato y presentar
mensualmente los
informes de ejecucién del
contrato.

Se reporto
mensualmente el avance
del programa.

Presentacion de
informes mensuales de
acuerdo con las
actividades

Desarrolladas.

Apoyar las charlas informativas

Se realizd reuniones con

Se hizo reunién con el

con especificaciones de los | el equipo de| coordinador de

programas, asi como el proceso | profesionales bilingliismo con el

de induccién de bilingliismo. propésito de planear y

aprendices. organizar las
actividades festivas de
la semana de los
idiomas.

Aplicar  al proceso de | Apoyo con los Participo en la creacion

certificacion de norma de

competencia
“Orientar formacion
presencial de acuerdo con

procedimiento
técnico y normativo” segun las
normas que aplican a la
funcion del instructor.

conocimientos  técnicos
previa designacion del
director regional.

de guias de
aprendizaje, teniendoen
cuenta la malla
curricular.
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10 | Aplicar al proceso de | Reporto mensualmente| Reporte de horas

certificacion de norma de | 160 horas dedicadas a la| dedicadas a la
competencia “Orientar | realizacion de| formaciones Sofia
formacion presencial de | actividades de formacion en
acuerdo con procedimiento | de inglés. plus.

técnico y normativo” segun las

normas que

aplican a la funcion

instructor

10 Reportar oportunamente las | Me encuentro certificada| Mediante la prueba
horas de gestor monitor de | por el Marco Comun| APTIS GENERAL NIVEL

aguellos  aprendices  que | Europeo. B2.
cumplan la labor en los
ambientes de
formacion.
11 | El deméas para el cabal | Cumplo con las funciones | Cumplimiento de
cumplimiento ~ del  objeto | asignadas en el contrato. | obligaciones
contractual. contractuales.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No 7846386736 de la planilla, Soiy abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto LeyAnti tramites”)
Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

SI_NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
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de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgo para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestidn Contractual GC__ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

Firma

Edna Margarita Arroyo Asprilla
Contratista

C.C. No. 35892689

Recibi a satisfaccion:

Firma

PETRONA RENTERIA LUNA

Supervisor(a) Contrato 3298855 de 2022 Cargo
de supervisor Coordinadora Académica
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PLAN DE TRABAJO

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO - Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad — Regional
Chocé

CURSO: CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES

Ficha:
Nombre del Aprendiz Actividad a Forma de Fecha de Entreg
Desarrollar entrega de entrega o}
actividad
Fisico | Digital Dia | Mes | Afo [Si No
FREDIS ANTONIO RUIZ HINESTROZA
X X
UVER ALBERTO LERMA ARCOS
EINER ZAMIR VALOYES PINEDA X X
DESCRIBING THE
CARLOS MARIO  PALACIOS PALACIOS OBJETS TO BUILD THE
RENZOEMIR  ARRIAGA MURILLO EDIFICATIONS.
JHON ALEXANDER SERNA CABRERA
HEIVER RIVAS RENTERIA
X X
NICK OWENS DAVILA CUESTA
ROSA ISELA SALAZAR PEREA
X X
YUBER ANTONIO MURILLO MORENO
ANYY NATALIA  ROMERO MOSQUERA X
YOJAN ANDRES CABRERA PALACIOS
FAIBERYESID CORDOBA CORDOBA
JOHNNY RODRIGUEZ TAPIAS X
HAROLD PALACIOS RODRIGUEZ
JHON  HEREDIA MORENO X X
X X
LIGIA DELMAR  VALOYES PALACIOS X X
CARLOS ENRIQUEBEJARANO MATURANA X X
FELIX ENRIQUE RAGA RIOS X X
X X
MAIVER MOSQUERA ROMARNA X X
TEONILOPALACIOS MOSQUERA § §
JHOAN SMITH MENA CORDOBA X X
X X
X X
Firma Aprendiz Firma Instructor
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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EVIDENCIA TALLER Y TRABAJO

\VA VI

Cn Reunirse ahora

g Movera ~ {? Categorizar ~ Deshacer
Comparto 'taller de ingles Dailin’ hiv & v Sponsorad Stories
o Dailin Torres <dailinyura@gmail.com= S &~

Para: Usted Dom 21/08/2022 7:22 PM

@ taller de ingles Dailindocx v

-
161 KB Medellin - Cartagena

Avianca

Buena noches el presente documento es para hacer entrega del taller de inglés de la
alumna Dailin Yuranny Torres Agualimpia del técnico asistencia administrativa de tado

Chocad.
‘ Recibido, jmuchas gracias! ‘ Recibido, gracias. ‘ Trabajo recibido.
iSegundo Trabajo =
. o Segundo Ingresol...
[;9 ¢Las sugerencias anteriores son atiles?  Si No Inversion Inteligente

<\ Responder ||~ Reenviar

1 Reunirse ahora = 9 LT

- ‘ /q
ar Fg Movera v {J Categorizar v Deshacer

Buenos dias. Envio trabajo de ingles, del programa técnico en 1w @
asistencia administrativa, Tado-choco.

e YARY NICOLE SANCHEZ <yarynicolesanchez64@gmail.com o & 2
Para: Usted Mié 24/08/2022 1202 PM Haz tu prueba de
nivel de inglés GRATIS
@ INGLES.YARY. doc o aqui

162 KB Open English

“ Responder | Reenviar

Pasajes de avion
baratos - busca en
cientos de webs a la...
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Reunirse ahora

\ Ve W

Fg Movera ~ ) Categorizar v~ Deshacer
Taller Inglés Tado

@ Merlin Perea <pereamerlin603@gmail.com=
Para: Usted

@ WORK SHOP EMGLISH SENA.... .,
162 KB

Buena noche sefio Edna
Envio el taller de inglés, Asistencia Administrativa Tado.

Cordialmente:
Merlin Perea

Recibido, jmuchas gracias!

‘ Recibido, gracias. ‘ Excelente trabajo.

[;g ;Las sugerencias anterioras son Gtiles? S0 No

~ Responder ~# Reenviar

. ,
= 2 [ Reunirse ahora = (5] g
\YAVYY

[3 Mavera ~ O Categorizar v Deshacer
TRABAJO DE INGLES

(D) Marea para seguimiento.

@ YANETH ANDRADE CORDOBA <fudarpazch@gmail.com>
Para: Usted

B ELY JOHAMA. pdf w
4TI KB

Buenas tardes, profe hago envio del trabajo investigativo

Ely Joana Fonseca Arboleda

Recibido, jmuchas gracias! ‘ Recibido, gracias. | | Trabajo recibido.

[:9 ¢Las sugerencias anteriores son dtiles? 51 Mo

“ Responder | 7 Reenviar

[ﬂj1v @\\/

“ & o
Mar 23/08/2022 6:54 PM

Haz tu prueba de
nivel de inglés GRATIS
aqui

RIAIY &R
Pasajes de avion
baratos - busca en
cientos de webs a la...

[ﬂj1v ®\v

Haz tu prueba de

oon nivel de inglés GRATIS
Mar 23/08/2022 5:17 PM aqui

RIAIY &N

Pasajes de avion
baratos - busca en
cientos de webs a la...
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\V A W

Fg Movera ~ {J Categorizar ~ Deshacer e

TRABAJO DE INGLES

@

Marca para seguimiento.

e LUZ MARINA PEREZ <lunitaperez1991@gmail.com>

W \anr

Para: Usted

a TRABAJO DE INGLES LUZMA...
614 KB

Buenas tardes, profesora hago envio de la actividad investigativa

Atm. Luzmarina Perez

| Recibido, jmuchas gracias! ‘ Recibido, gracias. ‘ Tarea recibida.

[;g ¢Las sugerencias anterioras son dtiles? S50 Mo

“~ Responder % Reenviar

1 Reunirse ahora

[-_’3 Movera ~ {J Categorizar v Deshacer

Mi presentacion personal

@ Marca para seguimiento.

Monica Madera caraballo <maderacaraballomonica@gmail.com>
Para: Usted

Obtener Outlook para Android

“~ Responder ~* Reenviar

GTH-F-062 V09

31\/ G‘)\v

“ s o
Mar 23/08/2022 5:03 PM

31\/ @\v

“ & e
Mar 23/08/2022 4:54 PM

Sponsored Stories

Cali: Asi consigues un
ingreso extra con una...
Inversion Inteligente

iSegundo Trabajo =
Segundo Ingresol...
Inversion Inteligente

Cali: Las cabinas de



1 Reunirse ahora

\ VA W

fg Movera v {7 Categorizar v Deshacer
PRESENTACION PERSONAL DE YESENIA MOYA v & v Sponsered Stories
——
[ T
* L

@ Marca para seguimiento.

. HUGO ALONSO MORENO ROBLEDO <HUGO1587800@hotmail.com=> S S

Para: Usted Mar 23/08/2022 3:32 PM Bogota - Medellin

Avianca

@ SERVICIOS NACIONAL DE AP... .,
14KB

“— Responder — BReenviar Cali: P\SI’COI‘ISigLIES un
ingreso extra con una...

Inversion Inteligente

\VA WV

Ea Maover a ~ ) Categorizar v Deshacer
CamScanner 08-23-2022 15.28.pdf fiva~ g Spensored Stories
——
- T
* L

@ Marca para seguimiento.

° Irene Torrez <irenetorrez31@gmail.com:> S & -
Para: Usted Mar 23/08/2022 3:32 PM

Cartagena - Medellin
Avianca

Esto es lo de omaira Jama Ortiz

El mar, 23 de ago. de 2022 3:29 p. m,, Irene Torrez <irenetorrez31@gmail.com> escribid:

Muchas gracias. ‘ Recibido, gracias. ‘ Gracias. ‘ i
‘ \ T'a \'\ \
iSegundo Trabajo =
[;9 :Las sugerencias anteriores son Utiles? 57 Mo Segundo Ingresol...
Inversion Inteligente
< Responder = Reenviar
° Irene Torrez <irenetorrez31@gmail.com: S & 2 g :
Para: Usted Mar 23/08/2022 3:29 PM Cali: As[consigues un
ingreso extra con una...
B CamScanner 08-23-2022 15... Inversién Inteligente

223 KB

Recomendado por e |D‘
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Ea Maovera ~ ¢J Categorizar v Deshacer

CamScanner 08-23-2022 13.30 - Pagina 1.pdf

(D) Marca para seguimiento.

@ mayra cantillo usuga <macausuga@gmail.com=
Para: Usted

@ CambScanner 08-23-2022 13... .,
125 KB

© Responder | 7 Reenviar

\VA W

£8 Movera v {? Categorizar v Deshacer

Trabajo De Presentacion En Inglés
W rara: Usted

a &« P

Mar 23/08/2022 1:34 PM
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Mar 23/08/2022 12:13 PM

Pasajes de avion
baratos - busca en
cientos de webs a la...

Andrea Gomez tiene
38 afios y hoy esta
irreconocible

Patrocinado ENERSEN

Cambiate a
la rcd de mayor
cobertura

Mostrar todo x
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Cg Movera ~

{J Categorizar v Deshacer s

Mi presentacion

@ Marca para seguimiento.

\TA VW

g Movera ~

o 6 oo
Lun 22/08/2022 9:17 PM

katlin mosquera <youseth0927 @gmail.com>
Para: Usted

mi nombre es katleen Mosquera cordoba tengo 33 afios de edad naci el 9 de mayo vivo en
sapzurro choco, soy tecnologa en administracion hotelera y turistica fui administradora por
9 afio en dos hoteles, actualmente trabajo con una empresa de servicio al cliente vivo con
mis padres , mis hermanos vivien. medelin por trabajo, me gusta escuchar musica,
bailar,leer un buen libro y salir con mis amigas y conversar de temas diferentes

esta fue mi presentacion

muchas gracias

my name is katleen mosquera cordoba i am 33 years old 1 was born on may 9 i live in
sapzurro choco, i am a technology in hotel and tourism administration i was an
administrator for 9 years in two hotels, i currently work with a customer service company i
live with my parents , my brothers live. Medellin for work, | like to listen to music, dance,
read a good book and go out with my friends and talk about different topics this was my
presentation Thanks a lot

Reunirse ahora

) Categorizar ~ Deshacer  =--

Actividad de informacion personal

(D Marca para seguimiento.

a & oo

Lun 22/08/2022 9:11 PM

loidis caraballo benitez <lainesnet2010@hotmail.com:=
Para: Usted

Buenas noches. Soy loidis caraballo Benitez soy de acandi Colombia. Tengo 36 afios
naci el 2 de noviembre en 1984 en Cartagena mido 1.67 metros. Actualmente vivo
con mis hijos en acandi, me gusta bailar y escuchar musica. Mi profesion es
enfermeria y me gusta trabajar con los adultos mayores porque uno aprende mucho
de ellos. Odio llegar a mi casa y que la casa esté desordenada eso es todo de mi
Gracias!

Good Night I'm Loidis Caraballo Benitez. I am from Acandi, Colombia. I am 36 years
old. T was born on November 2, 1984 in Cartagena. I am 1.67 meters tall. I currently
live with my children in Acandi. I love to dance and listen to music. they. I hate
coming to my house and it being messy that's all from me Thank you

Enviado desde mi iPhone

GTH-F-062 V09

Evalda tu
conocimiento de
inglés con un quiz...

KlAY &N

Pasajes de avidn
baratos - busca en
cientos de webs a la...

iSegundo Trabajo =
Segundo Ingresol...
Inversion Inteligente

5ol por pocos dias!
Aravech

' Oferta
Especial

El curso de inglés que
estd escogiendo la..
Open English
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Cg Movera ~ {J Categorizar v Deshacer
'Sin asunto)

5% Traducir mensaje a: Espafiol | No traducir nunca de: Inglés

@ Marlon Copete <marlonandrescopete@gmail.com>
Para: Usted

@ WORK?205HOP%20ENGLIS...
157 KB

Good morning Mister Edna
Best regard,

¥ Reunirse ahora

fh1v @ ~

o & o
Lun 22/08/2022 6:59 AM

| sent you the results of the Administrative Assistance apprentice workshop (Tado) Marlon

Andres Copete Mosquera

‘ This is great, thank you so much! ‘ | Thank you so much! ‘ | Great, thank you so much!

[9 ;Las sugerencias anteriores son Utiles? S Mo

- W\an

F8 Movera v ) Categorizar v Deshacer -

Trabajo de ingles

® Marca para seguimiento.

x  Reunirse ahora

Spensored Stories

,Segundo Traba;o =
Segundo Ingresol...
Inversion Inteligente

15¢le por pocos dlas!
Apevecha

Oferta
Especial

"

El curso de inglés que
esta escogiendo la..
Open English

° Leidy rosa Medrano fuentes <leidyrosamedranofuentes@gmail.com> S TR 2

Para: Usted

Y/ Mostrar los 5 datos adjuntos (570 KB) <& Guardar todo en OneDrive

Mi presentacion personal
Nombre
Leidy rosa medrano fuentes

€\ Responder 7 Reenviar

GTH-F-062 V09

Lun 22/08/2022 10:44 PM

Descargar todo

Pasajes de avion
baratos - busca en
cientos de webs a la...

Andrea Gomez tiene
38 afos y hoy esta
irreconocible
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LISTAS DE ASISTENCIA
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ACTIVIDAD BLOGGER
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